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ZAPYTANIE OFERTOWE nr EFS/2.2.2/2011/11/01

Warszawa, 15.11.2011r.

UWAGA: Wszystkie informacje zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i zataczonym dokumentach
stanowig informacje poufne w rozumieniu art. 72" kodeksu cywilnego.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 577 40 40, fax +48 22 577 40 47.
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INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A. z siedzibg w Warszawie (02-247), ul. Flisa
4,

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego wraz z ewentualnymi negocjacjami,
zgodnie z informacjami okres$lonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego oraz Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — nie obowigzuje
ustawa Prawo Zaméwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe ma na celu zebranie ofert od potencjalnych zainteresowanych podmiotéw
(zwanych dalej ,, Wykonawcami”), ktére pozwolg na wytonienie wykonawcy (lub wykonawcow),
z ktérym podpisana zostanie umowa o $wiadczenie ustug.

Postepowanie jest prowadzone w etapach. Na podstawie oceny otrzymanych ofert Zamawiajacy
zaprosi tylko wybranych Wykonawcow do dalszych etapéw postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji na kazdym etapie postepowania.
Negocjacje zostang przeprowadzone z Wykonawcami zaproszonymi do danej czesci postepowania
oraz spetniajgcymi wymagania Zamawiajgcego.

Szczegétowe informacje dotyczace wymaganej zawartosci ofert i sposobu przygotowania ofert
sg przedstawione w dalszych rozdziatach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55.27.00.00 - Ustugi swiadczone przez placdwki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe
55.30.00.00 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 577 40 40, fax +48 22 577 40 47.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na realizacje ustugi w granicach administracyjnych

Warszawy (lub w odlegtosci maksymalnie do 5 km od granic W-wy) w zakresie zapewnienia ustug

gastronomicznych, ustug hotelowych oraz wynajmu sali szkoleniowej z wyposazeniem, o ktérym

mowa w dalszej cze$¢ zapytania w ramach projektu ,Warsztaty trenerskie House of Skills”

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (poddziatanie 2.2.2).

Zamoéwienie obejmuje:

1.

zakup ustug noclegowych (pokoje dwuosobowe dla uczestnikéw szkolenia oraz pokoj
jednoosobowy dla trenera) w przeddzien rezerwacji oraz pomiedzy dniami rezerwacji
zgodnie z harmonogramem zamieszczonym w dalszej cze$ci zapytania. W cenie ustugi

noclegowej powinno by¢ wliczone $niadanie.

zakup ustug gastronomicznych (kolacje dla oséb nocujacych zgodnie z listg noclegowa
przesytang przed szkoleniem, obiady dla 100% uczestnikdw oraz trenera, 3 przerwy kawowe
w czasie kazdego dnia rezerwacji sali szkoleniowej). Szczegétowy opis zamdwienia znajduje

sie w dalszej czesci zapytania.
wynajem sali szkoleniowej na 3 dniowe sesje zgodnie z harmonogramem realizacji szkolen
zamieszczonym w dalszej czesci zapytania ofertowego wraz z jej wyposazeniem

(rzutnik multimedialny, ekran, flipchart).

parking dla uczestnikéw szkolenia.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 577 40 40, fax +48 22 577 40 47.
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SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA UStUG GASTRONIMICZNYCH OBEJMUIJE:
1. kolacja dla 0séb nocujgcych ( zaktada sie korzystanie z noclegu 80% uczestnikdw szkolenia).
2. obiad kazdego dnia rezerwacji dla 100 % uczestnikéw szkolenia oraz trenera w postaci zupy,
dania gtéwnego oraz napoju ( woda, sok).
3. przerwa kawowa - 3 przerwy dziennie, we wszystkie dni rezerwacji sali szkoleniowej

(kawa, herbata, zimne napoje, ciastka/ ciasto)

W RAMACH WYKONANIA ZAMOWIENIA ZAPEWNIONA POWINNA BYC:
1. ustuga hotelowa — pokoje z tazienkg, 2 osobowe z dwoma pojedynczymi tézkami
2. klimatyzowana sala szkoleniowa z dostepem do swiatta dziennego ( o powierzchni min.
45m2), wyposazona w stoty i krzesta z mozliwoscig ustawiania zgodnie z preferencjami
trenera oraz w sprzet niezbedny do prowadzenia szkolenia (rzutnik multimedialny, flip chart,
pisaki itp.) W sali szkoleniowe] dopuszczalne bedzie przywieszanie do $cian za pomoca

specjalnych plastelin papieru typu flipchart.

TERMIN REALIZACJI USLUG:

Zamowienie realizowane bedzie w czasie trwania szkolenn zgodnie z zamieszczonym ponizej
harmonogramem. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze termin realizacji, liczba uczestnikéw oraz
zapotrzebowanie na noclegi moze ulec zmianie (w tym zmniejszeniu), o czym poinformuje

Wykonawce z min. 7-dniowym wyprzedzeniem za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

HARMONOGRAM REZERWACII:

Grupa Termin szk:;:es,:i::liych llos¢ osob
| 2012-01-12/14 3 12
| 2012-02-09/11 3
I 2012-01-12/14 3 12
I 2012-02-02/04 3 12

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
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I 2012-02-09/11 3 12
I 2012-04-05/07 3 12
v 2012-01-12/14 3 12
IV 2012-03-08/10 3 12
v 2012-02-23/25 3 12
v 2012-04-12/14 3 12
vi 2012-03-01/03 3 12
vi 2012-04-12/14 3 12
Vii 2012-03-29/31 3 12
Vii 2012-31.05/02.06 3 12

DOKUMENTY JAKIE WINIEN DOSTARCZYC WYKONAWCA SKLADAJAC OFERTE

1.

Wypetniony i podpisany zatgcznik do niniejszego zapytania ( zatacznik nr 1- formularz
ofertowy)

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert.

Kompleksowa oferta Wykonawcy ze wskazaniem posiadanych sal konferencyjnych, pokoi oraz
ogolnych informacji o dziatalno$ci Wykonawcy oraz posiadanym potencjale.

Wykonawca sktadajac oferte wyraza zgode na:

1.

Rezygnacje z zamdéwionych ustug przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni przed realizacja
ustugi.

Weryfikacje przez Zamawiajgcego spetnienia kryteriow przedstawianych w ofercie przez
Oferenta.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
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3. Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku pobytu mniejszej liczby odbiorcéw ustug i
poinformowaniu o tym fakcie Wykonawce przed rozpoczeciem danego szkolenia.

4. Brak mozliwosci przedptaty

5. Sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktérg bedzie realizowana ustuga.

KRYTERIA OCENY OFERT

Wykonawca dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug przyjetych kryteriéw opisanych w
niniejszym Zapytaniu.

Kryterium Waga

CENA - koszt noclegdw (w przeliczeniu na jedng osobe), koszt wyzywienia

(w przeliczeniu na jedng osobe), koszt wynajmu sali szkoleniowej (w 30%

przeliczeniu na jedng dobe),

JAKOSC SWIADCZONYCH USLUG:

A) POTENCIJAL - Dysponowanie odpowiednim potencjatem do realizacji
ustugi (ilos¢ pokoi, powierzchnia i wyposazenie sali ) oceniane zgodnie z
przedstawiong kompleksowg ofertg

B) LOKALIZACIJA (odlegtos¢ od centrum Warszawy) 50%

C) STANDARD OSRODKA (jako$¢ $wiadczonych ustug)

D) DOSTEPNOSC TERMINOW (wskazane w harmonogramie)

E) DODATKOWE UStUGI GRATISOWE
Swiadczone przez osrodek w ramach zamodwienia lub oferowane przez

osrodek

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza tj. uzyskata
najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o podane kryteria wyboru.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez komisje oceniajgcg Zamawiajacego, wybrany zostanie
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza (oferta ktéra otrzyma najwieksza
liczbe punktow).

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
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Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg lub
Wykonawcami, ktérych oferty zostaty uznane za ocenione najwyzej. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie
do zmiany tresci ofert, Oferent zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia negocjacji.

Zamawiajqcy moze uznac za niewazng oferte Wykonawcy, ktory:

e W ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkode lub pozostaje z Zamawiajgcym w sporze przed sgdem lub innym
organem orzekajgcym,

o zaoferowat nierealne warunki wykonania zamodwienia pod wzgledem jakosciowym,
terminowym lub cenowym albo zakres zamdwienia przekracza w sposdb oczywisty jego
mozliwosci organizacyjne i wykonawcze,

e 7ztozyt oferte nie odpowiadajgcg warunkom okreslonym w Zapytaniu Ofertowym,

e znajduje sie w likwidacji lub w upadtosci, lub z informacji posiadanych przez Zamawiajacego
wynika, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej uniemozliwiajgcej rzetelne
wykonanie zaméwienia,

o ziozyt oferte po terminie.

Ztozenie przez Wykonawce dokumentdw fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub nierzetelnych
oSwiadczen majgcych istotne znaczenie dla Zamawiajgcego moze spowodowaé wykluczenie
Wykonawcy z dalszego postepowania.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
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TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta, sporzadzona w oparciu o zatgczony formularz ofertowy, powinna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentacji spétki i ztozona wraz z wymaganymi dokumentami do dnia
23 listopada 2011 roku do godz. 15:00. Oferent moze, po ztozeniu oferty, bez uszczerbku dla siebie,
zmodyfikowa¢ lub wycofac swojg oferte za pisemng prosba, pod warunkiem, ze prosba taka zostanie
doreczona przed datg i godzing wskazang w zdaniu poprzednim. Po wycofaniu swojej oferty oferent
moze dostarczy¢ nowg oferte pod warunkiem, Ze nastgpi to przed uptywem terminu sktadania ofert
ustalong datg dostarczenia ofert.

Oferte wraz ze wskazanymi dokumentami nalezy przesta¢ drogg mailowg (skan podpisanej oferty
wraz z zatgcznikami) na adres mailowy : malgorzata.dubasiewicz@weknowhow.pl.

Oferta powinna by¢ wigzgca przez okres nie krétszy niz 90 dni od terminu skfadania ofert
okreslonego powyzej.

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela, uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym
oraz wymogami ustawowymi.

Dokumenty sporzadzone przez osoby trzecie mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ przez osobe (osoby) uprawnione do podpisania oferty, z dopiskiem "za
zgodnos¢ z oryginatem".

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, napisana w sposéb czytelny ipowinna
zawierac spis wszystkich dokumentéw sktadajgcych sie na oferte.

WARUNKI PLATNOSCI
Zamawiajgcy akceptuje jedynie nastepujace, standardowe warunki ptatnosci:

1. Faktura ptatna w terminie nie krétszym niz w ciggu 21 dni od daty otrzymania oryginatu faktury

2. Faktury mogg by¢ wystawiane jedynie po wykonaniu ustugi i dostarczeniu wymaganej
dokumentacji do Zamawiajgcego

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 577 40 40, fax +48 22 577 40 47.
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3. Faktury mogg by¢ wystawiane na realizacje pojedynczych ustug (po kazdym, zrealizowanym
szkoleniu)
4. Warunki zaproponowane przez Oferenta nie mogg by¢ gorsze od podanych powyze;j.

OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE ZAPYTANIA

Zamawiajgcy nie przewiduje spotkan z Wykonawcami przed terminem sktadania ofert.

Podmioty zainteresowane ztozeniem oferty na realizacje ustug mogg w razie watpliwosci kierowaé
pytania do osoby kontaktowej, ktdrg jest p. Matgorzata Dubasiewicz w formie pisemnej za pomoca
poczty elektronicznej na adres malgorzata.dubasiewicz@weknowhow.pl lub faksem na numer (0-22)
577-40-47

Z powazaniem,

Matgorzata Dubasiewicz
Kierownik Projektu
Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
Tel: +48 22 577 40 40, fax +48 22 577 40 47.
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Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

OFERTA

w postepowaniu na realizacje ustugi w zakresie zapewnienie ustug gastronomicznych, ustug
hotelowych oraz wynajmu sali szkoleniowej w Warszawie lub okolicy (do 5 km od granic W-wy), w
ramach projektu ,Warsztaty trenerskie House of Skills” wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zapytanie ofertowe nr EFS/2.2.2/2011/11/01)

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Adres Oferenta

Nazwa Oferenta .
(wraz telefonem, faksem oraz mailem)

Osoba uprawniona do kontaktéw w imieniu Oferenta

Imie i nazwisko

Adres

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy pod numerem KRS 0000307055.
NIP: 526-25-05-471. REGON: 017184952.0ptacony kapitat zaktadowy: 818.100,00 PLN.
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Nr telefonu/faxu

Adres e-mail

Ja nizej podpisany, odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w
formie zapytania ofertowego nr EFS/2.2.2/2011/11/01 w zakresie zapewnienia ustug
gastronomicznych, ustug hotelowych oraz wynajmu sali szkoleniowej w granicach
administracyjnych Warszawy (lub w odlegtosci maksymalnie do 5 km od granic W-wy), w projekcie
,Warsztaty trenerskie House of Skills” wspoéffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, oferuje/oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia w
nastepujacych cenach:

ustuga Wartos¢ netto VAT Wartosc¢ oferty Specyfikacja
PLN ( %) brutto PLN ( dodatkowe
(bez podatku (z podatkiem VAT) informacje o

VAT) wycenionej ustudze)

Kolacja dla 1 osoby

Przerwa kawowa
Obiad

Nocleg ze sniadaniem dla 1
osoby w pokoju
dwuosobowym

(1 doba)

Nocleg ze sniadaniem dla 1
osoby w pokoju
jednoosobowym

(1 doba)

Wynajem sali szkoleniowej — 8 Wyposazenie Sali:
h zegarowych

Konsorcjum doradczo-szkoleniowe S.A.
z siedzibg w Warszawie, kod pocztowy 02-247, ul. Flisa 4, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
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Wynajem rzutnika
multimedialnego
- 1 dzien

Koszt parkingu dla
uczestnikow szkolen

DODATKOWE USLUGI W CENIE W CENIE
wliczone w koszty rezerwacji

( prosze wymienic)

INFORMACJA O DOSTEPNOSCI TERMINOW
( wykazanych w harmonogramie rezerwacji w zapytaniu ofertowym):

C] Gwarantujemy wykonanie ustugi we wszystkich wykazanych w harmonogramie terminach

C] Nie gwarantujemy wykonania ustugi w terminach:

Ponadto, ja/my nizej podpisany/i o$wiadczam/y w imieniu przedsiebiorcy, ktérego reprezentujemy
(zwanego dalej ,Oferentem”), ze:

a. podane ceny bedg state w trakcie obowigzywania umowy, w cenie naszej oferty zostaty

uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia

akceptujemy warunki realizacji zamoéwienia

akceptujemy warunki ptatnosci zawarte w zapytaniu ofertowym

d. Oferent gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego

e. niniejsza oferta jest wazna przez 90 dni od daty, w ktérej uptywa termin sktadania ofert

o
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w przypadku uznania mojej/naszej oferty za najkorzystniejszg umowe Oferent zobowigzuje
sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego

Oferent posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem zamdwienia,

Oferent posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

Oswiadczamy, ze wszystkie podane wyzej informacje oraz wszystkie przedstawione dokumenty i
oswiadczenia sg zgodne z prawda.

Podpis osoby uprawnionej do sktadania Piecze¢ Wykonawcy

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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